
Ustoppelig produktivitet 
uansett hvor arbeidet skjer.

Xerox® Workflow Central Platform
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Vårt stadige voksende bibliotek for arbeidsflyt gjør det enkelt:

Endre dokumenter til lydfiler for enkel lytting når som helst, 
hvor som helst

Konverter PDF eller bildefiler til populære Microsoft-formater for 
å dele dem med et bredere publikum

Gjør håndskrift til lesbar, redigerbar og delbar tekst

Oversett til/fra over 40 ulike språk

Skjul personlig identifiserbar informasjon automatisk ved bruk 
av angitte ord eller uttrykk

Lag en mindre, oppsummert fil som er enklere å fordøye

Slå sammen opptil fem ulike filer for å opprette en ny, 
enkelt originalfil

Opprett tekstsøkbare og/eller arkiverbare PDF-filer fra filer med 
bare bilder

Send utgående fakser digitalt fra hvor som helst

Beskytt filer ved å bruke håndtering av dokumentrettigheter for 
å kontrollere dataspredning

Profftips: Maksimer produktiviteten ved å utnytte arbeidsflyter 
med forhåndsdefinerte kombinasjoner.

Er arbeid i ferd med å komme i veien for 
arbeidet som må gjøres?
Fleksibelt arbeid har kommet for å bli – bør ikke arbeidsflyter være like fleksible som 
behovene dine? Med team som arbeider på flere steder, på flere enheter og med flere 
dokumentformater, er det nødvendig å være tilkoblet, sikker og produktivt. Nå kan du 
være det fra hvor som helst og på hvilken som helst enhet.

G J Ø R  M E R  D E R  A R B E I D E T  S K J E R 

I stedet for å gå til arbeidet, kommer 
arbeidet til deg – i en rekke formater, på 
alle enhetene dine og til alle ulike tider.

Språkbarrierer, funky filformater eller 
rapporter som er lengre enn lunsjpausen, 
trenger ikke å bremse deg. Med Xerox® 
Workflow Central betyr en stadig voksende 
pakke med skybaserte, enkelt- og flertrinns 
arbeidsflyter at du alltid har de riktige 
verktøyene for å håndtere det 
jobben krever.

Konverter fysiske og digitale filer på et 
blunk. Møt prosessbehov i farten. Bytt 
mellom steder, enheter og formater 
uten å gå glipp av noe. Gjør alt sikkert 
med én plattform-konsistens på tvers 
av datamaskiner, mobile enheter 
og multifunksjonsskrivere (MFP-er).

I K K E  K J E M P  D E G  G J E N N O M 
G J Ø R E M Å L S L I S T E N  D I N . 
A U TO M AT I S E R  D E N . 

Med Xerox® Workflow Central Platform 
for automatisering av arbeidsflytverktøyet 
kan du slippe bryderiet. Lag din egen 
tilpassede, automatiserte arbeidsflyt 
med denne brukervennlige funksjonen.
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Når det gjelder daglige arbeidsflytutfordringer, er 

inkompatible filtyper bare halve kampen – hva med forbedret 

sikkerhet før og etter at du har trykket på «send»? Vi har 

dekket deg med Protect-arbeidsflyten. 

A N G I  B E S K Y T T E L S E S N I VÅ E T  D I T T

Risiko finnes overalt, selv innenfor 
brannmuren din. Få kontroll over 
dokumentene dine, selv etter at du har 
trykket på «send». Arbeidsflyten Protect 
bidrar til å kontrollere og sikre 
dokumentene dine, slik at dataene dine 
til enhver tid er sikre – både ved ekte feil 
eller ondsinnede angrep.

• Spor visninger
Overvåk hvor mange ganger 
dokumentet ditt har blitt sett 
og engasjert.

• Spor seerne
Åpen tilgang, men seerne må legge inn 
e-postadresser slik at du kan se hvem 
som har sett dokumentet ditt.

• Begrens og spor
Begrenser hvem som har tilgang til 
dokumentet ditt til spesifikke domener 
og e-postadresser. 

• Utløp
Angi utløpsparametere for visning, for 
eksempel en bestemt dato eller et visst 
antall visninger. Du kan også angi et 
umiddelbart utløp i tilfelle filen sendes 
til feil person. 

• Skjermbilde-ID
Skap avskrekkende uautoriserte 
skjermbilder med identifikatorer 
som trykker mottakerens navn inn 
i dokumentet. 

• Utskriftskontroller
Begrens utskriftskapasiteten for 
ytterligere sikring av de sensitive 
dokumentene dine.

Vær produktiv og beskyttet.

HVORDAN DET Å BESKYTTE ARBEIDSFLYTEN KAN HJELPE BEDRIFTEN DIN

Fildeling er bare en del av det som gjør hybrid arbeid til arbeid. Det er viktigere 
enn noensinne, og med Protect-arbeidsflyten kan den nå gjøres sikrere enn noen 
gang – fra hvilken som helst enhet, fra hvilket som helst sted, når som helst.

Merk: i/OS-mobilenheter kan ikke åpne beskyttede dokumenter ved lansering, nedlasting til PC eller Mac må utføres.
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H V O R DA N 
A U TO M AT I S E R I N G S V E R K TØ Y E T 
FO R  A R B E I D S F LY T  K A N  H J E L P E 
B E D R I F T E N  D I N

Alle barrierebrytende arbeidsflyter 
i Workflow Central Platform kan 
automatiseres basert på behovene 
dine. Eksempelet på arbeidsflyten 
med oversettelse ovenfor er bare ett 
eksempel på å lage en automatisert 
arbeidsflyt som gjør underverker for 
produktiviteten din. Du kan også 
bruke automatiseringsverktøyet til:

A U TO M AT I S E R  D E T  DA G L I G DA G S E 
FO R  Å  FO K U S E R E  PÅ  D E T  S O M 
B E T Y R  M E S T

E-post som må beskyttes. Filer som må 
konverteres. Personopplysninger som må 
skjules. Tidsintensive oppgaver gjør det 
enkelt å være opptatt og vanskelig å være 
produktiv. Ikke nå lenger. Ved hjelp av en 
enkel «opprettelses»-tilnærming frigjør 
verktøy for automatisering av arbeidsflyt 
deg til å fokusere på arbeid som gir 
merverdi. Slik kan det fungere for deg:

La oss si at du mottar ukentlige 
forretningsrapporter på forskjellige 
språk som må oversettes. Du kan 
opprette en arbeidsflyt som får 
jobben gjort automatisk.

1. Angi innmatingsbetingelsene for å 
overvåking slik at e-posten eller filen 
slippes i en skyfolder

2. Velg «Oversett» som arbeidsflyt og 
definer oversettelsesinnstillingene

3. Velg ønsket utskrift og destinasjon, 
for eksempel en e-postadresse1 eller 
et skylager1

4. Navngi og kjør den nye arbeidsflyten, 
og fortsett dagen din

Automatiser automatiseringen på dine vilkår.
Er du lei av den samme mølla ved å utføre de samme manuelle og 

tidkrevende oppgavene dag ut og dag inn? Med verktøyet for 

automatisering av arbeidsflyt kan du få produktiviteten til å gjenta seg, 

i stedet for oppgavene. Bruk betinget formatering for å lage tilpassede 

arbeidsflyter, slik at den kjedelige gjøremålslisten din håndterer seg selv 

– det hele uten behov for spesialopplæring eller komplisert konfigurasjon.

Beskytt: Skylagringen hvor filene oppbevares kan automatisk kjøre 
arbeidsflyten «Beskytt» når nye filer legges til for å sikre at bare de 
riktige personene kan få tilgang til dem.

Skjul: En automatisert «Skjul»-arbeidsflyt kan overvåke en innboks 
for et bestemt saksnummer eller emnetittel for å skjule 
personopplysninger før dokumentene deles offentlig. 

Oppsummer: Bruk den automatiserte arbeidsflyten 
«Oppsummer» for å lage en oppsummert versjon av dine 
daglige forretningsrapporter når du ikke er på kontoret.

1 Støttede inndata-destinasjoner som inkluderer e-post (MS Exchange Online) og skylagringer (MS 365 SharePoint, MS OneDrive).
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Få mer ut av hver eneste arbeidsdag, hvor enn arbeidet skjer.
Les mer og se hvordan du kan prøve det på www.office.xerox.com/
no-no/software-solutions/xerox-workflow-central-platform.

B R I N G  D O K U M E N T KO N V E RT E R I N G  T I L  A L L E  E N H E T E N E  D I N E .  OV E R A LT .

Her er en oversikt over hvordan du raskt kan transformere fysiske og digitale filer til brukbare formater. 
Dette er bare begynnelsen av det som er mulig – Tenk deg hva du kan gjøre.

Xerox® Workflow Central Platform

U S TO P P E L I G  P R O D U K T I V I T E T  U A N S E T T  H V O R  A R B E I D E T  S K J E R :

Enten det er på papir eller digitalt, er det enklere enn noensinne å konvertere 
og beskytte dokumenter, fotografier og filer fra alle enhetene dine.

•  24/7-skytilkopling – hjemme, på 
kontoret eller når du er på farten

•  Abonnementsbasert med 
umiddelbar tilgang til et bibliotek 
med enkelt- og flertrinns 
kombinasjonsarbeidsflyter

•  Tilgjengelig fra alle Xerox® MFP-er, 
i tillegg til mobile enheter og 
datamaskiner

•  Velg nivå, og månedlig eller årlig 
sidebasert abonnement som passer 
best for behovene dine. Ulike 
tilgjengelige alternativer, alle med 
ubegrensede antall brukere 
og enheter

•  Det er enkelt å fornye 
og oppgradere etter som behov 
og arbeid utvikler seg

S I K K E R H E T  PÅ  A L L E  N I VÅ E R

• Lagret på den sikre globale infrastrukturen 
til Microsoft Azure-plattformen

• Beskyttelse på alle trinn i dokumentreisen 
som krypterer data ved stillstand og 
i bevegelse

• Kontrollert tilgjengelighet med unik 
påloggingsinformasjon for hver bruker

• Begrens tilgang til ikke-
bedriftsrelaterte skylagre

• Velg arbeidsflyter og funksjoner som 
er synlige for alle

• Forbedre dokumentsikkerheten med 
håndtering av dokumentrettigheter, 
opprett et dokumentpassord eller bruk 
kryptering og sporing ved sending av 
konverterte filer til e-postmottakere
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Velg en fysisk eller digital fil
• Inkludert håndskrevne notater, bilder eller en PDF

Angi digitaliseringsfremgangsmåte
• Skann, last opp, hent fra skylageret, dra og slipp 

eller ta bilde av
• Velg spesifikke sider eller flere filer

Definer arbeidsflyten
• Velg individuelle eller kombinerte arbeidsflyter
• Last ned midlertidige filer i arbeidsflytkombinasjoner

Velg utskrifter
• Send e-post, last ned, skriv ut, rut til skylagringer
• Én eller flere destinasjoner

Strømlinjeform repeterende oppgaver
• Opprett automatiserte arbeidsflyter som kjører 

i bakgrunnen
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