Ylivertaista tuottavuutta
kaikilla tyopaikoilla.
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Onko tyosta tulossa este tyonteolle?

Joustavat tyot ovat tulleet jaaddkseen, joten eiko tyonkulkujen pitdisi joustaa tarpeidesi
mukaan? Yhteistyo on valttamatonta, silla tyontekijat tyoskentelevat useissa paikoissa,

useilla laitteilla ja kayttavat useita asiakirjamuotoja, jolloin jatkuva yhteydenpito,
tietoturva ja tuottavuus ovat ehdottomia tekijoitd. Nyt voit suorittaa tyon missa
tahansa ja milla tahansa laitteella.

TEE ENEMMAN SIELLA, MISSA TYOT
TAPAHTUVAT

Toihin lahtemisen sijaan tyd saapuu
luoksesi, eri muodoissa, kaikilla laitteilla
ja eri aikoina.

Kielimuurien, erikoisten tiedostomuotojen
tai lounastaukojasi pidempien raporttien
ei pida hidastaa sinua. Xerox® Workflow
Central on jatkuvasti laajeneva
pilvipohjainen, yksi- ja monivaiheinen
tyonkulkupaketti, joka varmistaa, ettd
kaytossdsi ovat aina oikeat tydkalut tydn
edellyttdmiin tarpeisiin.

Fyysisten ja digitaalisten tiedostojen
muuntaminen hetkessd. Vastaa prosessin
tarpeisiin lennossa. Toimi joustavasti
sijaintien, laitteiden ja tiedostomuotojen
vdlilla menett@mattd hetkedakaan. Kaikki
tama voidaan suorittaa turvallisesti yhden
alustan yhtendisyydelld tietokoneiden,
mobiililaitteiden ja

monitoimitulostimien vdlilld.

ALA KAMPPAILE TEHTAVALISTASI
KANSSA. AUTOMATISOI SE.

Xerox® Workflow Central Workflow
Automation Tool selkeyttdd
monimutkaisetkin tehtdvat. Voit luoda
omia, automatisoituja tyonkulkuja tdman
helppokdyttoisen toiminnon avulla.
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Muuta asiakirjoja a@dnitiedostoiksi, niin voit kuunnella niita helposti
missd ja milloin tahansa.

Muunna PDF- tai kuvatiedostot suosituiksi Microsoft-
tiedostomuodoiksi ja jaa ne laajemman yleisén kanssa.

Muunna kdsinkirjoitus luettavaksi, muokattavaksi ja jaettavaksi
tekstiksi.

Kaanna yli 40 kielelle/kieleltd.

Tunnistettavissa olevat henkilotiedot on helppo poistaa
automaattisesti madritettyjen sanojen tai lauseiden avulla.

Luo pienempi, tiivistetty tiedosto, joka on helpompi sulattaa.

Yhdistd jopa 5 eri tiedostoa yhdeksi uudeksi pédtiedostoksi.

Luo hakukelpoisia ja/tai arkistoivia PDF-tiedostoja vain
kuvatiedostoista.

Lahetd lahtevid fakseja digitaalisesti mistd tahansa.

Suojaa tiedostoja soveltamalla asiakirjojen oikeuksien hallintaa
tiedon jakamisen valvontaan.

Pro-vinkki: Maksimoi tuottavuuden kasvu hyédyntamalla
tyonkulkuja ennalta madritetyilld yhdistelmilla.




Toimi tuottavasti ja suojatusti.

Mitd tulee pdivittdaisiin tyonkulun haasteisiin,
yhteensopimattomat tiedostotyypit ovat vain puolet
taistelusta — entd tehostettu tietoturva ennen lahetysta

ja sen jalkeen? Suojattu tyonkulku kattaa sinut.
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MITEN SUOJATTAVA TYONKULKU VOI AUTTAA YRITYSTASI

Tiedostojen jakaminen on vain osa sitd, mikd tekee hybridin tydskentelytavan
toimivaksi. Se on tarkedmpdd kuin koskaan, ja Protect-tyonkulun ansiosta se
voidaan tehdad nyt turvallisemmin kuin koskaan — miltd tahansa laitteelta,
mistd tahansa, milloin tahansa.
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Huomautus: i/0S-mobiililaitteilla ei voi avata suojattuja asiakirjoja kdynnistyksen yhteydessd, vaan ne on ladattava PC:lle tai Macille.

ASETA SUOJAUSTASOSI

Riskejd on kaikkialla, my&s palomuurin
rajoituksissa. Asiakirjat saa takaisin
hallintaansa myos ldhettédmisen jdlkeen.
Protect-tyonkulku auttaa valvomaan ja
suojaamaan asiakirjojasi, joten tietosi
ovat turvassa aina sekd todellisilta
virheiltd ettd ilkivallalta.

Ndkymien seuranta
Seuraa, kuinka monta kertaa
asiakirjaasi on katseltu ja kdsitelty.

Katsojien seuranta

Avoin pdasy, mutta katsojien on
annettava sdhkdpostiosoite, jotta ndet,
kuka on katsellut asiakirjaasi.

Rajoita ja seuraa

Rajoittaa asiakirjan kayttdoikeuksia
tietyille toimialueille ja
sdhkopostiosoitteille.

Vanheneminen

Aseta katselun vanhenemisparametrit,
kuten tietty pdivamadrd tai tietty
madard katselukertoja. Voit myos
lopettaa katselun valittdmdasti siind
tapauksessa, ettd tiedostosi ldhetetddn
vadrdlle henkilolle.

Ndyton kaappaustunnus

Estd luvattoman ndytén kaappaaminen
tunnisteilla, jotka tulostavat
vastaanottajan nimen asiakirjaan.
Tulostuksen hallinta

Rajoita tulostustoimintoa
luottamuksellisten asiakirjojen
suojaamiseksi entisestadn.



Automatisoi automatisointia omilla ehdoillasi.

Vasyttavatko paivittaiset manuaaliset ja aikaa vievat

tehtavat? Tyonkulun automatisointityokalun avulla lisaat

tuottavuutta toistoon tehtdvien sijaan. Kayta ehdollista

muotoilua mukautettujen tyonkulkujen luomiseen, jotta tyolas

tehtavalistasi huolehtii itsestaan — ilman erityiskoulutusta tai

monimutkaisia asettaa.

AUTOMATISOI
RUTIINITOIMENPITEET
KESKITTYMALLA KAIKKEIN
TARKEIMPAAN

Sdhképostit, jotka on suojattava.
Tiedostot, jotka pitdd muuntaa.
Henkilotiedot, jotka on poistettava.
Paljon aikaa vievien tehtdvien ansiosta
on helppo olla kiireinen ja vaikea pysyd
tuottavana. Ei endd. Workflow
Automation Tool kdyttda yksinkertaista
"luomis™-l@hestymistapaa ja vapauttaa
sinut keskittymdadn arvokkaampiin
tehtdviin. N&in se voi toimia kohdallasi:

Oletetaan, ettd vastaanotat
viikoittaisia liiketoimintaraportteja
eri kielilla, jotka on kadnnettava.
Voit luoda tyonkulun, joka hoitaa
tyon automaattisesti.

1. Aseta syottéehdot, jotta voit seurata
sdhkopostin tai tiedoston pudotusta
pilvikansioon

2.Valitse Tyonkulku valitsemalla
vaihtoehto Kadnna ja madrittelemalld
kddnnosasetukset

3. Valitse haluamasi tulostuskohde ja
maddrdnpdd, kuten sdhkodpostiosoite’
tai pilvisdild’

4.Nimead ja suorita uusi tyonkulkusi,
aloita pdivasi
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MITEN TYONKULUN
AUTOMAATIOTYOKALU
VOI AUTTAA YRITYSTASI

Mitd tahansa Workflow Central
-alustan esteetontd tyonkulkua
voidaan automatisoida tarpeittesi
mukaan. Ylla oleva esimerkki
kadnnostydnkulusta on vain yksi
esimerkki automatisoidun tyénkulun
luomisesta, joka tekee
tuottavuudesta todellista.
Automatisointitydkalua voi kdyttad
myds seuraavaan:

Suojaa: Pilvisdild, johon tiedostot tallennetaan, voi automaattisesti
kayttad Protect-tyonkulkua, kun uusia tiedostoja lisatdadn, jotta vain
oikeat ihmiset voivat kdyttda niitd.

Redaktoi: Automaattinen Redact-tyénkulku voi valvoa
postilaatikkoa tietyn tapausnumeron tai aiheen nimen
osalta ja poistaa PII:n ennen asiakirjojen julkistamista.

Tiivistelmdt (summary): Kdytd automaattista Summarize-
tyonkulkua yhteenvedon luomiseen pdivittdisistd raporteista
ollessasi poissa toimistolta.

4 " Tuettuja sydtt6kohteita ovat sahkoposti (MS Exchange Online) ja pilvipalvelut (MS 365 SharePoint, MS OneDrive).




Xerox® Workflow Central -alusta

TUO ASIAKIRJOJEN MUUNTO KAIKKIIN LAITTEISIISI. MISSA TAHANSA.

Tassa on yleiskatsaus siitd, miten voit hetkessd muuttaa fyysisid ja digitaalisia tiedostoja
kayttokelpoisiksi tiedostomuodoiksi. Tdmd on vasta alkua sille, mikd on mahdollista — kuvittele, mitd voisit tehda.

Valitse fyysinen tai digitaalinen tiedostosi
e Mukaan lukien kasinkirjoitetut muistiinpanot,
valokuvat tai PDF

Aseta digitointipolku

e Skannagq, lataa, ota pilvisaildsta, veda ja pudota
tai tallenna
o Valitse tiettyjd sivuja tai useita tiedostoja

Maarittele tyonkulku
o Valitse yksittdiset tai yhdistelmatyonkulut
e Lataa vdlitiedostoja tyonkulkujen kuluessa

Valitse tuotos

o Ldhetd sahkopostia, lataa, tulosta (vain monitoi-
mitulostin), lisdd suojaus, reititd pilvisdildihin

o Yksi tai useampi kohde

Nopeuta toistuvia tehtavia
e Luo taustalla olevia automatisoituja tyonkulkuja

TIETOTURVAA KAIKILLA TASOILLA

YLIVERTAISTA TUOTTAVUUTTA TYON TULOKSENA KAIKKIALLA: e g
e Isanndinti Microsoft Azure -alustan

Olipa kyseessd paperi- tai digitaalinen asiakirja, asiakirjojen, valokuvien ja suojatussa globaalissa infrastruktuurissa

tiedostojen muuntaminen ja suojaaminen on helpompaa kuin koskaan ennen.
» Suojaus jokaisessa asiakirjan vaiheessa,

e 24/7-pilviyhteys — kotona, « Valitse taso ja sivumadradn jolloin tiedot salataan levossa ja liikkeessé
toimistossa tai tien paalld. perustuva kuukausi- tai vuositilaus, o ) i .
‘ ‘ o joka sopii parhaiten yrityksellesi. * Kayton hallinta ja yksilélliset
e Tilausperusteinen, véliton padsy Saatavilla on useita vaihtoehtoja, kirjautumistiedot kullekin kayttgjdlle
yksi- jamonivaiheisten - joissa on rajattomasti kayttdjid ja « Rajoita muiden kuin yritysten
yhdistelmatyonkulkujen kirjastoon laitteita. pilvivarastojen kéyttod
. T, .
* Kdytettdvissd mistd tahansa Xeroxin « Tilaus on helppo uusia ja pdivittdd « Valitse tydnkulut ja toiminnot, jotka
monitoimitulostimesta sekd tarpeidesi ja tydsi muuttuessa. nékyvat kaikille

mobiililaitteista ettd tietokoneista.
e Asiakirjojen tietoturvaa voidaan parantaa

asiakirjan kdyttéoikeuksien hallinnalla,

=
luomalla asiakirjan salasana tai
e I:I kdyttdmadlla salausta ja seurantaa,

T

kun muunnetut tiedostot ldhetetddn
sdhkdpostilla vastaanottajille

Saat enemman irti jokaisesta tyopdivastd, teitpd toitd missd tahansa.
Lue lisad ja kokeile itse osoitteessa www.office.xerox.com/fi-fi/software-
solutions/xerox-workflow-central-platform.
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