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Star arbejdet i vejen for arbejde?

Fleksibelt arbejde er kommet for at blive — bar arbejdsgange ikke vaere lige sé fleksible

som dine behov? Med teams, der arbejder pé flere steder, pd flere enheder og med flere
dokumentformater er det absolut ngdvendigt at forblive forbundet, sikker og produktiv.

Og nu kan du ggre det overalt og pd enhver enhed.

FA MERE FRA HANDEN, UANSET
HVOR ARBEJDET FINDER STED

Frem for at tage p& arbejde kommer arbejdet
til dig — i forskellige formater, p& alle dine
enheder og pd helt forskellige tidspunkter.

Sprogbarrierer, moderne filformater

eller rapporter, der er leengere end din
frokostpause, behever ikke at bremse dig.
Med Xerox® Workflow Central er der en
stadigt voksende produktpakke med
skybaserede et-trins og flertrinsarbejdsgange,
s@ du altid har de rigtige veerktojer til at
tackle det, jobbet kraever.

Konverter hurtigt fysiske og digitale filer.
Opfyld procesbehov pa farten. Skift
hurtigt og effektivt mellem placeringer,
enheder og formater. Og ger det hele pd
en sikker made ved hjzelp af en konsekvent
metode med én platform pé tvaers af
computere, mobilenheder og
multifunktionsprintere (MFP"er).

GA IKKE I GANG MED DIN
OPGAVELISTE. AUTOMATISER DEN.

Xerox® Workflow Central Platform,
automatiseringsvaerktojet til arbejdsgange
gor din travle dagligdag legende let. Opret
dine egne tilpassede, automatiserede
arbejdsgange med denne

brugervenlige funktion.

Vores bibliotek med arbejdsgange, der er under konstant udvikling,
gor det nemt at:
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Andre dokumenter til lydfiler for nem lytning nar som helst,
hvor som helst

Konvertere PDF- eller billedfiler til populaere Microsoft-formater for
delbarhed med et bredere publikum

Gere handskrift til leeselig, redigerbar og delbar tekst

Overseette til/fra mere end 40 forskellige sprog

Automatisk redigere personlige identificerbare oplysninger ved hjzelp
af st ord eller saetninger

Oprette en mindre, opsummeret fil, der er lettere at fordaje

Flette op til 5 forskellige filer sammen for at oprette en ny,
enkelt masterfil

Oprette tekstsagbare og/eller arkiverbare PDF-filer ud fra filer, der kun
indeholder billeder

Sende udgdende fax digitalt fra overalt

Beskytte filer ved at anvende styring af dokumentrettigheder til at
kontrollere dataspredning

Professionelt tip: Maksimer dine produktivitetsfordele ved at drage
fordel af arbejdsgange med forudindstillede kombinationer.




Forbliv produktiv og beskyttet.

Hvad angdér daglige udfordringer i forbindelse med
arbejdsgange, sé er uforenelige filtyper den halve kamp —
hvad med forbedret sikkerhed far og efter, du trykker pé

‘send"? Vi kan hjelpe med arbejdsgangen Beskyt.

SADAN KAN ARBEJDSGANGEN BESKYT HJALPE DIN VIRKSOMHED

Fildeling er kun en del af det, der ger hybridarbejde funktionelt. Det er vigtigere
end nogensinde fer, og med arbejdsgangen Beskyt kan det nu udferes mere
sikkert end nogensinde for — fra enhver enhed, fra enhver placering, nér som helst.
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Bemeaerk: i0S-mobilenheder kan ikke dbne beskyttede dokumenter ved opstart. Sddanne dokumenter skal downloades til en pc eller Mac.

INDSTIL DIT BESKYTTELSESNIVEAU

Der er risici overalt, selv inden for
rammerne af din firewall. Genvind kontrol
over dine dokumenter, selv efter du har
trykket pa "send". Arbejdsgangen Beskyt
hjaelper med at kontrollere og beskytte
dine dokumenter, sa dine data er sikre
hele tiden — badde mod agte fejl eller
ondsindede angreb.

e Spor visninger
Overvag, hvor mange gange
dokumentet er blevet vist og behandlet.

e Spor seere
Aben adgang, men brugere skal
indtaste deres e-mailadresse, s& du kan
se, hvem der har set dit dokument.

e Begraens og spor
Begraenser adgang til, hvem der kan fa
adgang til dit dokument, til bestemte
domaener og e-mailadresser.

e Udlgb
Angiv udlgbsparametre for visning,
f.eks. en bestemt dato eller et bestemt
antal visninger. Du kan ogsd foretage
et gjeblikkeligt udleb, hvis din fil bliver
sendt til den forkerte person.

e Skaermbilleds-id
Forhindr uautoriserede skaermbilleder
med id'er, der praeger modtagerens
navn i dokumentet.

e Udskrivningskontrol
Begraens udskrivningskapaciteten for
at beskytte dine felsomme dokumenter
yderligere.



Automatiser automatisering pa dine vilkar.

Er du treet af det daglige slid med at udfgre de samme manuelle,

tidskreevende opgaver igen og igen? Automatiseringsveerktgjet til

arbejdsgange fokuserer p& gentagen produktivitet frem for gentagne

opgaver. Brug betinget formatering til at oprette tilpassede arbejdsgange,

s@ din arbejdskraeevende opgaveliste klarer sig selv — alt sammen uden

behov for seerlig undervisning eller kompliceret opsaetning.

AUTOMATISER DE DAGLIGE
OPGAVER FOR AT FOKUSERE
PA DET, DER ER VIGTIGST

E-mails, der skal beskyttes. Filer, der skal
konverteres. Personlige oplysninger, der
skal redigeres. Tidskraeevende opgaver gar
det nemt at have travlt og vanskeligt at
forblive produktiv. Ikke laengere. Ved hjalp
af en enkel tilgang med "oprettelse” giver
automatiseringsveerktgjet til arbejdsgange
dig mere tid til at fokusere pd arbejde
med hojere vaerdi. Sddan kan det

fungere for dig:

Lad os sige, at du modtager
ugentlige forretningsrapporter
pd forskellige sprog, der skal
overseettes. Du kan oprette en
arbejdsgang, der automatisk fér
opgaven udfart.

1.Angiv de inputforhold, der skal
overvages for e-mailen eller filen, sa
den leegges i en skymappe

2.Valg "Oversaet” som arbejdsgang, og
definer dine oversattelsesindstillinger

3.Vaelg det gnskede output og den
onskede destination, f.eks. en
e-mailadresse’ eller et
opbevaringssted i skyen'

4.Navngiv, og ker din nye arbejdsgang,
og kom sé i gang med din dag

Create Automated Workflow

¢ Input

Microsoft” OneDrive
Folder: Email attachments

Y Conditions

Occurrence: Weekly
Day: Tuesday
Time: 1:00 AM

B8 Workflow
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Microsoft® OneDrive
Folder: Email attachments
File Type: html
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SADAN KAN AUTOMATI-
SERINGSVARKT@JET TIL
ARBEJDSGANGE HJALPE
DIN VIRKSOMHED

Alle de barrierespraengende
arbejdsgange i Workflow Central
Platform kan automatiseres baseret
pd dine behov. Ovenstdende
eksempel pa oversettelsesarbejds-
gangen er blot et eksempel p&
oprettelse af en automatiseret
arbejdsgang, der forbedrer din
produktivitet. Du kan ogsa bruge
automatiseringsvaerktejet til at:

Beskytte: Det opbevaringssted i skyen, hvor filerne gemmes, kan
automatisk kere arbejdsgangen "Beskyt", ndr nye filer tilfgjes for at
sikre, at det kun er de rette personer, der har adgang til dem.

Redigere: En automatiseret arbejdsgang "Rediger” kan overvage en
indbakke for et bestemt sagsnummer eller emnetitlen for at redigere

P11, fer dokumenterne deles offentligt.

Sammenfatte: Brug den automatiserede arbejdsgang "Sammenfat”

til at oprette en sammenfattet version af dine daglige
. forretningsrapporter, ndr du ikke er pa kontoret.

4 ! Understottede inputdestinationer, inklusive e-mail (MS Exchange Online) og opbevaringssteder i skyen (MS 365 SharePoint, MS OneDrive).




Xerox® Workflow Central Platform

FORETAG DOKUMENTKONVERTERING PA ALLE DINE ENHEDER. HVOR SOM HELST.

Her er en oversigt over, hvordan du kan omdanne fysiske og digitale filer til brugbare formater p& et gjeblik.
Det er kun en forsmag pd alle fordelene — Forestil dig, hvad du kan gere.

Vaelg den fysiske eller digitale fil PDF
o For eksempel handskrevne noter, fotos eller en PDF -

Valg en digitaliseringsmade @ @ @ @ .
e Scan, overfor, hent fra datalagre i skyen, -

treek og slip eller optag
o Velg specifikke sider eller flere filer

Definer din arbejdsgang

e Vealg individuelle eller kombinerede arbejdsprocesser

e Download midlertidige filer inden for
kombinationsarbejdsgange

Vealg dit output
e E-mail, download, udskriv (kun pa
multifunktionsprinter), tilfej sikkerhed,

send til datalagre i skyen
Enkelt eller flere destinationer

Effektiviser gentagne opgaver

e Opret automatiserede arbejdsgange,
der kerer i baggrunden

SIKKERHED PA ALLE NIVEAUER

USTOPPELIG PRODUKTIVITET, UANSET HVOR ARBEJDET FINDER STED: )
e Hostet gennem Microsoft Azure-

Uanset om det er papir eller digital, sa er det lettere end nogensinde fer at platformens sikre globale infrastruktur

konvertere og beskytte dokumenter, fotos og filer fra alle dine enheder. « Beskyttelse pd hvert trin | dokument

e Forbindelse til skyen 24/7 — e Valg det niveau og det manedlige processen med datakryptering pd stedet
derhjemme, pd kontoret eller arlige sideabonnement, der og pd farten
eller pa farten passer bedst til dine behov. Der er

o Kontrolleret tilgeengelighed med unikke

forskellige muligheder tilgeengelige, ) }
login oplysninger for hver bruger

e Abonnementsbaseret med direkte alle til et ubegraenset antal brugere

adgang til et bibliotek med enkelt- og et ubegranset antal enheder ) )
og flertrinskombinerede e Begraens adgang til datalagre i skyen,

arbejdsgange o Det er nemt at forny og opgradere som ikke tilhgrer en virksomhed

i takt med dine behov og nye . '
« Tilgaengelig fra alle Xerox® arbejdskrav gny e Vezlg arbejdsgange og funktioner, der er

multifunktionsprintere, samt synlige for alle

mobilenheder og computere o Forbedr dokumentsikkerhed med styring

\% af dokument rettigheder, oprettelse af
en dokumentadgangskode eller ved
T I:I hjeelp af kryptér og spor, ndr der sendes

T

konverterede filer til e-mailmodtagere

Arbejd mere effektivt med innovative arbejdsmetoder.
F& mere at vide, og se, hvordan du kan preve det pd www.office.xerox.com/da-dk/
software-solutions/xerox-workflow-central-platform.
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